FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS
FORMATO: Ponderacion Actividades y Riesgos
N°: 80 (Actualizada)

(1) MACROPROCESO: GESTION ACADEMICA DE GRADO CODIGO: MM1

(2) PROCESQ: Departamento de la Carrera de Ingenieria Agronomica

CODIGO: MM 01 P1

(3) SUBPROCESO: Confeccidén del Plan Operativo Anual del departamento

CODIGO: MM1 P1 5001

PONDERACION ACTIVIDADES

PONDERACION DE RIESGOS DE LAS ACTIVIDADES

(2) Actividades (3) Ponderacion % (4) Riesgos (5) Ponderacion %
Recepcion de documentos necesarios para la elaboracion del POA 2% DEMORA 6%
Elaboracién del POA 10% FALLAS DE HARDWARE 4%
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar 3% ERROR 5%

(3) SUBPROCESO:Formulacion de planes, normas y actividades correspondiente a la Coordinacién
CODIGO: MM1 P1 S002

Extension dentro del Nodo de Integracion Académica

que Involucren a las Direcciones de Investigacion y

Recepcion de documentos necesarios para la formulacion de planes,

programas, normas y actividades correspondiente a la Coordinacion que 29 COLAPSO DE 59,
involucren a las Direcciones de Investigacién y Extension dentro del - TELECOMUNICACIONES 2
Nodo de Integracion Académica.

Elaboracion planes, programas, normas y actividades correspondiente 2

la Coordinacion gue involucren a las Direcciones de Investigacion y 10% ERROR 7%

Extension dentro del Node de Integracion Académica

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

(3) SUBPROCESQO: Planificacion de actividades, con las demés Coordinaciones de Carrera, de Filiales, jefe/a de Tesis, Pasantias y otras dependencias

CODIGO: MM1 P1 S003

Recepcion de documentos necesarics para la planificacion de

actividades, en conjunto con las demés Coordinaciones de Carrera, de 1% FALLAS DE HARDWARE 1%
Filiales, jefe/a de Tesis y Pasantias y otras dependencias

Elaboracién de la Planificacion de actividades, en conjunto con las

demas Coordlnac;qnes de Carrera, de Filiales, jefe/a de Tesis y Pasantias 5% INCUMPLIMIENTO 59,
y otras dependencias

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

(3) SUBPROCESO: Elaboracion de calendario académico. CODIGO; MM1 P1 S004

Recepct_én de documentos necesarios para la elaboracion del calendario 1% DEMORA 2%
académico

Elaboracidn del calendario academico 3% FALLAS DE HARDWARE 1%
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar 2% ERROR 3%
(3) SUBPROCESO: Elaboracién de horarios de exdmenes y tribunal examinador de evaluaciones finales de los tres periodos  CODIGO: MM1 P1 S005
Recepcion de_dccumentﬂs_ necesarios para _Ia elaboracion de horarlos de 1% DEMORA 2%
examenes y tribunal examinador de evaluaciones, de los tres pericdos

Elaboracion de horarios de examenes y fribunal examinador de

evaluaciones, de los tres periodos 3% INCUMPLIMIENTO 2%
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

(3) SUBPROCESO: Elaboracién de horarios de clases en coordinacién con profesores y estudiantes  CODIGO: MM1 P1  S006

Szzzzcidn de documentos necesarios para |a elaboracion de horarios de 1% FALLAS DE HARDWARE 1%
Elaboracicn del horario de daseg : : 4% DEMORA 4%
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

(3) SUBPROCESO: Recepcidn y revision de los planes semestrales presentados por profesores da la institucién. CODIGO: MM1 P4 S007
Colejo la lista de asignaturas y docentes que deben de entregar sus

planes ;emestrales de clases. o 39, DEMORA 4%
Recepcionar de documentos necesarios para la revision de los planes

semestrales de clases

Revisién de los planes semestrales de clases. 29 FALLAS DE SOFTWARE 2%

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

(3) SUBPROCESO: Coordinacién de actividades de practicas en las asignaturas, con las demés dependencias de la institucién (Direccién de

Investigacién y Extensién) de acuerdo a los programas de las mismas.

CODIGO: MM1 P1 5008

Recepcion de documentos necesarios para la coordinacion de actividades

de practicas en las asignaturas, con las demas dependencias de la 1% DESACIERTO 3%
institucién de acuerdo a los programas.

Definicion de miembros del equipo de coordinacion, objetivos de las

actividades a realizar, y elaboracion de plan de trabajo 5% 3%

Resguardo qié’documemos: Imprimir, firmar, archivar

AT




Coordmaslon de glras ds estudlos, pasam!as da acuerdo a Ios 'programas de Ia insﬂtuclﬂ L

Recepmon de Iormulanos de giras de estudios, pasantias y otras
actividades de acuerdo a los programas de la institucion.

Elaboracion de analisis de pertinecia de giras de estudios solicitados y
otras aclividades de acuerde a los programas de la institucion.

1% DESACIERTO 2%

3% DEMORA 2%

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar 2% ERROR 2%
{3) SUBPROCESO: Verificacion de las Actas de Caﬁﬁcaciones de Examenes Fmales de los pertodos ha_i;irnadcg_, firmarlos y elevarlos al Director
Académico de Grado. CODIGO: MM1 P1 S010 - A ey e

Recepcidén de documentos necesarios para la verificacion de las Aclas

de Calificaciones de Examenes Finales de los Periodos habilitados, 1% ERROR 5%
firmarlos y elevarlos al Director Académico de Grado

Verificacion y firma de las Actas de Calificaciones de Examenes Finales
de los Periodos habilitados

Resguardo de documentos: Impnmlr firmar, archwar 4% ) DEMORA 2%
@ suapaeczso Canfecclon de mgnsm:s es!adisﬁcas dela Carmra que son soﬂcltados cémt';o' MM1 P1 son i o

5% INCUMPLIMIENTO 3%

Recepcidn de documentos necesarios para la confeccion de registros
estadisticos de |a Carrera gue son solicitados normalmente por; el

Consejo Directivo de la institucion, el Rectorado de la UN.E., el MEC y s SR %
otros

Elaboracion registros estadisticos de la Carrera que son solicitados

normalmente por: el Consejo Directivo de la institucion, el Rectorado de |a 5% FALLAS DE SOFTWARE 1%
UN.E., el MEC y otros

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar 2% DEMORA 3%

(3} SUBPROGESO Asesoramlen‘lo ,yaoompaﬁsmlamo a ios estudtantss en sus trayec'lua de permanancia en la lnsti!ucién :-' '--'_GQDI'GO;’MM_‘I Pf

sS012

Recepcion de documentos necesarios para la elaboracion de Orientacion

0, 9,
Académica a estudiantes en sus trayectos de pertenencia en la institucion 2 RESACIERTD 4%
Elaboracion del Mecanismo de Orientacién Académica, de asesoramiento
y acompanamiento a los estudiantes en sus trayectos de permanencia en 6% DEMORA 4%

la institucion

Resguardo de documentos: Empnmw hrmar archivar

(3) SUBPROCESO : fntegracié £quipos | de traba;o para desarrol!ar acti\ridades referemas a
cODIGO: MM1 P15013 - -

Recepcion de documentos necesarios Integracién a equipos de traba]U
para desarrallar actividades referentes a temas especificos que interesen 2% DESACIERTO 3%
a la Institucion.

Definicién de trabajos a realizar

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar
Total: 100% Total: 100%

temas especificos que interesen a la Institucion.

5% DEMORA 4%

Elaborado por: Ing. Agr. Anna Elizabeth Vazquez Zaracho

Visto bueno por: Mag. Ing. Amb. Enrique Rodriguez Cabral- Director Académico

Revisado por: Ing. Agr. Juan Adalberto Melgarejo Medina. Coordinador General MECIP FIA - UNE

Aprobado por: Mag. Ing. Agr. Mario Oscar Espinoza Decano FIA - UNE Fecha: 04-06-2024 Res. N°® 187/2024
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS

ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS

FORMATO: Ponderacion Actividades y Riesgos

N 80 (ACTUALIZADO)

(1) SUBPROCESO: Atencién a los postulantes para la Carrera de Ingenieria Ambiental CODIGO: MM 01 P2

PONDERACION ACTIVIDADES PONDE__LRACI(')N DE RIESGOS DE LAS
(2) Actividades (3) Ponderacién % _(4) Riesgos (5) Ponderacion %
Inicial:01- Recepcion de
documentos respaldatorios para el Error 10%
; o 15% ;
ingreso a la Carrera de Ingenieria Inexactitud 10%
Ambiental.
: it SRR * Demora 10%
finales
03-Recepcion de las actas de 250, Incumplimiento 10%
caliticaciones 4 Demora 10%
04- Recepcion de solicitudes para 10% Demora 10%
las gestiones que uno lo requiera 2 [ncumplimiento 10%
05~ Generacion de la planilla para 150 Incumplimiento 10%
asentar las asistencias ’ Error 10%
e | 2
oeu 05 personaies gace ’ Desisnterés 10%
por los postulantes
Total: 100% Total: 100%

Elaborado por: Denis Lépez Castillo Cy Jome  Loped
7 \L =

#

& : 2 i\ _n
Visto Bueno: Mag. Ing. Amb. Enrique Radriguez Cabral. Director Académico FIA-UNE M\“j—i c (‘Lw

Nl

Revisado por: Ing. Agr. Juan Adalberto Melgarejo Coordinador General MECIP FIA - UNE

Aprobado por: Mag. Ing. Agr. Oscar Espinoza Chaparro DECANO FIA - UNE Fecha: 04/06/2024 Res. 186/2024

rof. Ing. A |
fDirac‘LorAcadémnco AUNE




'FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA UNE

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNQ - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS
FORMATO: Ponderacion Actividades y Riesgos
N°: 80 (Actualizada)

1) MACROPROCESO: GESTION ACADEMICA DE GRADO CODIGO: MM1

2) PROCESO: Departamento de la Carrera de Ingenieria Ambiental CODIGO: MM 01 P3
(3) SUBPROCESO: Confeccién del Plan Operativo Anual del departamento CODIGO: MM1 P3 S001
PONDERACION ACTIVIDADES PONDERACION DE RIESGOS DE LAS ACTIVIDADES
(2) Actividades {3) Ponderacién % (4) Riesgos (5) Ponderacion %
Recepcion de documentos necesarios para la elaboracion del POA 2% DEMORA 6%
Elaboracian del POA 10% FALLAS DE HARDWARE 4%
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar 3% ERROR 5%

(3) SUBPROCESO:Formulacién de planes, normas y actividades correspondiente a Ia Coordinacién que involucren a las Direcciones de Investigacion y
Extension dentro del Nodo de Integracién Académica CODIGO: MM1 P3 5002 i : ; : ;

Recepcién de documentos necesarios para la formulacién de planes,
programas, normas y actividades correspondiente a la Coordinacién que

COLAPSO DE

L7 (7
involucren a las Direcciones de Investigacion y Extension dentro del 2 TELECOMUNICACIONES i
Nodo de Integracién Académica.
Elaboracion planes, programas, normas y actividades correspondiente a
la Coordinacién que involucren a las Direcciones de Investigacion y 10% ERROR %

Extensién dentro del Nodo de Integracion Académica

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

(3) SUBPROCESO: P!aniﬂcacion de acﬁvldades, conlas demas Cnurdfnaciones de Carrera, de Flleaias,']éféfa de Tesis, Pasantias y otras dependencias
CODIGO: MM1 P3 5003 _ e e s

Recepcién de documentos necesarios para |a planificacion de
actividades, en conjunto con las demas Coordinacicnes de Carrera, de 1% FALLAS DE HARDWARE 1%
Filiales, jefefa de Tesis y Pasantias y ofras dependencias

Elaboracién de la Planificacion de actividades, en conjunto con las
demas Coordinacicnes de Carrera, de Filiales, jefela de Tesis y Pasantias

y otras dependenclas 5% INCUMPLIMIENTO 5%
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

(3) SUBPROCESO: Elaboracién de calendario académico. ; CODIGO: MM1 P3 5004

Recepcién de documentos necesarios para la elaboracién del calendario - »
TN pe 1% DEMORA 2%
Elaboracidn del calendario academico 3% FALLAS DE HARDWARE 1%
Resguardo de documentos: fmpnmlr f‘rmar archwar 2% ERROR 3%

(3) SUBPROCESO Elabnraclén de horarlos de exémanas y tribunal exammador de evaluaciones ﬂnalé's de los tres periodos  CODIGO: MM1 P3 S005

Recepcion de documentos necesarios para la elaboracion de horarios de

. ; i : 1% /
examenes y tribunal examinador de evaluaciones, de los tres periodos - REMOR %

Elaboracidn de horarios de examenes y tribunal examinador de
evaluaciones, de los tres periodos 3% INCUMPLIMIENTO 2%
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

(3) SUBPROCESO: Elaboracién de horarios de clases en coordinacion con profesores y estudiantes  CODIGO: MM1 P3 S006

Recepcidén de documentos necesarios para la elaboracion de horarios de
clases

1% FALLAS DE HARDWARE 1%

Elaboracion del horario de clases
Resguardo de documentus Impnmlr ﬂrmar archwar

4% DEMORA 4%

(3) suamocsso Ret:epcién y revision de los planes. semestrales presentados por profesores de la institucién. CODIGO: MM1 P3 S007

CoteJo la lista de asignaturas ydocentes que deben de entregar sus
planes semestrales de clases.

Recepcionar de documentos necesarios para la revisién de los planes % DEMORA 4%
semestrales de clases
Revision de los planes semesirales de clases. - FALLAS DE SO ARE 2%

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

(3) SUBPROCESO CQQrdmacién de actlvldades de précticas en las aslgnaturas con las demés dependenc:las da Ia lnsﬂ(uclén (Elreccién da
Invesﬁgaclén y Ex‘tensién} de acuardo a ios programas de las mismas. CODIGO: MM1 P3 S008 _

Recepcion de documentos necesarios para la coordinacion de actividades
de practicas en las asignaturas, con las demas dependencias de la 1% DESACIERTO 3%
institucién de acuerdo a los programas.

Definicién de miembros del equipo de coordinacian, objetivos de las
actividades a realizar, y elaboracion de plan de trabajo 5% DEMORA

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar




{S}SUBPROCESO CWrdfnamén de giras de estudias, pasantaas de ac.uerdo a Ios programas de Ia Instltuclﬁn CODIGO MMi P3 3009

Recepcion de formularios de giras de estudios, pasantias y otras
actividades de acuerdo a los programas de la institucion. 1% DESACIERTO 2%

Elaboracion de analisis de pertinecia de giras de estudios solicitados ¥
otras aclividades de acuerdo a los programas de la institucien.
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar 2% ERROR 2%

(3) SUBPROCESO: Verificacian de las Actas de Caliﬂcacrones de Exémenes Finaies de los pendc!os habilitados, ﬂrmql_-l'ns'y 'a'lé_\rarlog al Director

3% DEMORA 2%

Académico de Grado. CODIGO: MM1 P3 S010

Recepcion de documentos necesarios para la verificacion de las Actas
de Calificaciones de Examenes Finales de los Periodos habilitados, 1% ERROR 5%
firmarlos y elevarlos al Director Académico de Grado

Verificacion y firma de las Actas de Calificaciones de Examenes Finales =
de los Periodos habilitados 5% INCUMPLIMIENTO 3%

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar 4% DEMORA 2%
3 SUBPROCESO‘ Confecclén de registros estadlst}oos dela Carnera que son sohcltados CODIGO MM1P3 S011 '

Recepcidn de documenlos necesarios para la confeccién de registros
estadisticos de la Carrera que son solicitados normalmente por: el

L 2,
Consejo Directivo de la institucién, el Rectorado de la UN.E., el MEC y % ERROR 5%
otros
Elaboracién registros estadisticos de la Carrera que son solicitados
normalmente por: el Consejo Directivo de la institucion, el Rectorado de la 5% FALLAS DE SOFTWARE 1%
UNE., el MEC y otros
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar 2% DEMORA 3%
(3) SUBPROCESO: Asesoramlemo v acompaﬁamlermo a los estudiantes en sus trayaclos de. parmanem:ia enla Tnstitucidn . CODIGO: MM1 P3
Recepcion de documentos necesarios para la elaboracion de Orientacion i i
Academica a estudiantes en sus trayectos de pertenencia en la institucion = DESACIERTO 4%
Elaboracion del Mecanismo de Orientacion Académica, de asesoramiento
% a.mljnpa_r_lamlenlo a los estudiantes en sus trayectos de permanencia en 6% DEMORA 4%
la institucion

Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar
{3) SUBFROCESO Entegracién a equlpos de lrahajn para dssarrollar actividades referentes a temas especificos que interesen alainstitucion.

CODIGO: MM1 P3 5013

Recepcion de documentos necesarios Integrackin a equipos de lraba}o
para desarrollar actividades referentes a temas especificos gue interesen 2% DESACIERTO 3%
a la Institucion.

Definicién de trabajos a realizar

— ; 5% DEMORA 4%
Resguardo de documentos: Imprimir, firmar, archivar

Total: 100% Total: 100%

Elabarado por: Ing. Amb. Mirna Josefina Aleman Franco

Visto bueno por: Mag. Ing. Amb. Enrique Rodriguez Cabral- Director Académico

Revisado por: Ing. Agr. Juan Adalberto Melgarejo Medina. Coordinador General MECIP FIA - UNE

Aprobado por: Mag. Ing. Agr. Mario Oscar Espinoza Decano FIA - UNE Fecha: 04-06-2024 Res. N° 187/2024




" MODELO ESTANDAR DE
COMPONENTE CORPORAT

CONTROL INTERNO - MECIP -
IVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS

01 - Impresion de resumenes

ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS

FORMATO: Ponderacion Actividades y Riesgos

N°: 80 (Actualizado)

(1) SUBPROCESO: Atencién a los postulantes para la Carrera de ingenieria Ambiental _
PONDERACION ACTIVIDADES PONDERACION DE RIESGOS DE LAS ACTIVIDADES
(2) Actividades Ponderacién | (4) Riesgos (5) Ponderaciéon %

; % : :

01- Recepcion de documentos

respaldatorios para el ingreso a

la Carrera de Ingenieria 2% Eror s

Ambiental.

02- Verificacion de los

documentos legales 12% Inexactitud 10%

recepcionados

evaluativos, planillas de 14%

puntajes finales

01- Recepién de las actas de

fi

es

calificaciones Omisién 7%
Co!'l_lroi t_je las actas de 8% =

Incumplimiento

Recepcion de solicitudes para Desacierto

las gestiones que uno lo 20%

requiera.

Imcumplim

Error

iento

5%

Generacion de la planilla para

; ] 109
asentar |las asistencias o

Incumplimi

ento 4%

8 B Sabotaje 7%
personales entregado por los 8% Desinterés 10%
Total: 100% Total: 100%

Elaborado por: Lic. Sandra Carolina Gonzalez Martinez

ﬂazzﬁm’w
| /X

Visto Bueno: Mag. Ing. Amb. Enrique Rodriguez Cabral.

_— —
Director Académico FIA - UNE % L %‘J“\(}é‘g‘

Revisado por: Ing. Agr. Juan Adalberto Melgarejo. Coordinador General MECIP FIA - UNE

R

Aprobado por: Mag. Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro. Decano FIA - UNE Fecha: 04/06/2024 Res. 186/2024




MODELO ESTANDAR DE CONTROL IN

TERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

N

NDAR:
FORMATO:

Mo R

SGOS

(1) SUBPROCESO: "Conréeéiagi’d_elj_rm' Operativo Anual del Departamento y remitir a Ia Direccion  MMIP5 S001

PONDERACION ACTIVIDADES PONDERACION DE RiESCO’S DE LAS ACTIVIDADES
3
(2) Actividades | Ponderacion (4) Riesgos (5) Ponderacién %
Yo

01- Consideracion del
manual de funciones para
la claboracion del Plan
Operativo Anual

10%

Demora

10%

01 -Matricular a los

Fallas del Software

10%

examinador de tesis a la
direccion i
e

01~ Recepeioén y remision
de documentos varios
para su analisis
correspondiente.

20%

0, [ 0,
alumnos en etapa de tesis Ll Fillsmect SoRwme 10%
Enviar las solicitudes de
orientador y tribunal 0% Biion (0%

Incumplimiento

10%

Coordinacion de la
presentacion oral del
anteproyecto y para la
defensa oral de la tesis.

Remision de informes

20%

Demora

10%

Demara 10%
semestrales a la direccion 10%%
academica Imcumplimiento 10%
i o ik HES o
Recepeion de formularios Demara 1
: ; 4
¢ informes d_e pasantias 10% Incumplimiento 10%
supervisadas
Total: 100% Total: 100%

Elaborado por: Ing. Agr. Iris Concepcitn Almeida Morel

Visto Bueno: Mag. Ing. Amb. Enrique Rodriguez Cabral. Director Académico FIA-UNE

Revisado por: Ing. Agr. Juan Adalberto Melgarejo. Coordinador General MECIP FIA-UNE

Aprobado por: Mag. Ing. Agr. Oscar Mario Espinoza Chaparro. Decano FIA-UNE. Fecha: 04/06/2024 Res. 185/2024

| ﬁf meiﬁa a
rray. Ing. Agr. Iris C. Almeida M,

Dpto. de Tesis y Pasantia




